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आकस्स्र्क / प्रनतपूरक / प्रनतबंगित अवकाश का आवेदन-पत्र 

CASUAL / COMPENSATORY / RH LEAVE APPLICATION FORM 

(प्रशासननक कर्ाचारी के भिए/For Administrative Staff) 
 

1. नाम / Name : 

2. पदनाम / Designation : 

3. कितने ददनों िा अविाश चादिए? 

तारीख लिखें। आधा ददन चादिए तो  
पवूााह्न/अपराह्न िा उल् िेख िरें। 

No. of Days of leave required with : 
date (for ½ day specify FN / AN) 

4. अविाश िा िारण / Reason for leave : 

5. मेरी अनपुस्थितत िे दौरान मेरी स्िम् मदेाररयों िो ........................ सभंािेंगे। 

During my absence……………………………..................will take care of my responsibilities. 

 

आवेदन िरने िी तारीख        आवदेि िे िथ ताक्षर 

Date of Application:     Signature of the Applicant 

                        

                                               ववभागाध् यक्ष/अनुभाग प्रभारी 
                                               HOD/Section In-charge 

===========================================================================  

(िायाािय िे उपयोग िे लिए / FOR USE IN OFFICE) 

अविाश खात ेमें रिने वािे अविाश िे ददनों िी सखं् या  

Leave at Credit 
ददन / day(s) 

अब लिए िाने वािे अविाश िे ददनों िी सखं् या  

Leave taken now 
ददन / day(s) 

शषे अविाश िे ददनों िी सखं् या  

Balance of leave at Credit 
ददन / day(s) 

थ वीिृत / अथ वीिृत 

Granted / Not Granted 
 

 
 

                                                               िुिसचचव/Registrar 


